
Smernica c. 1/2013 obce Kanianka

Starosta obce Kanianka podl'a § 13 ods. 4 a ods. 5 zakona 5. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
navazne na Zakonnik prace c. 311/2001 Z.z., Cl. 3 - zakladne zasady a § 90 ods. 1,4 a 11 vydal tiito
smernicu o organizacii pracovnej doby obecneho uradu.

I.

Pracovny cas zamestnancov je stanoveny v pondelok, utorok, stvrtok v rozpati od 7,45 h -
16,00 h, vstredu od 7,45 h - 17,15 h avpiatok od 7,45 h - 13,30 h. Obednajsia prestavka
pracovnikov obecneho uradu, ktorym je strava zabezpecena donaskovou sluzbou je stanovena od
11,30 h - 12,00 h. Vo vynimocnych a opodstatnenych pripadoch moze starosta obce povolif zmenu
pracovneho casu u konkretneho zamestnanca tak, aby bol dodrzany celkovy fond pracovnej doby
v rozpati 37,5 h tyzdenne.

Strankove dni pre verejnosf za ucelom osobneho vybavenia podani, poskytnutia informacii,
podania st'aznosti atd'. sii urcene v dnoch: pondelok, streda, piatok pocas pracovnej doby s vynimkou
casuobedfiajsej prestavky.

V strankovych dnoch sa podatel'fia realizuje na sekretariate starostu obce, v ostatnych dnoch
na mieste prveho kontaktu.

Mimo strankovych dni moze obcan dorucif do podatel'ne obecneho uradu akekol'vek podanie
v pisomnej podobe na miesto prveho kontaktu, pricom podatel'fia je povinna taketo podanie prijaf
a potvrdif jeho prijatie.

Zamestnanci obecneho uradu v mimo strankovych dnoch vykonavaju agendu v zmysle
jednotlivych pracovnych naplni, pricom osobny kontakt so strankami je mozne realizovaf na zaklade
dohody s konkretnym zamestnancom. V tieto dni je vstup do obecneho uradu uzamknuty ajednotlivi
zamestnanci nie su povinni v tieto dni stranky osobne vybavovaf. Pocas nestrankovych dni , na
zazvonenie, pracovnicky prveho kontaktu vybavia len prijatie apotvrdenie prijatia pisomneho
podania.

Pracoviska s osobitnym rezimom su: matrika (narodenie, umrtie, uzavretie manzelstva)
a obecna policia, kde sa pracovna doba a rezim prace realizujii inak.

Strankove hodiny starostu obce Kanianka su v STREDU od 7,45 h -11.00 h , kedy nie je
nutne termin a cas stretnutia dohodnuf vopred. Mimo Strankove hodiny starostu obce si obcania
mozu dohodnuf stretnutie vopred na telefonnom cisle 5400615 a 0905 885 730

Spolocne a zaverecne ustanovenia

I/ Tato smernicaje neoddelitel'nou sucasfou pracovneho poriadku
21 Tato smernica bola schvalena starostom obce dna 15.4.2013
3/ Tato smernica nadobuda ucinnosf dnom schvalenia:
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