Obec Kanianka

Interna smernica ¢. 1/2022
Zasady slobodného pristupu k informaciam

(v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z. v zneni n. p. o slobodnom pristupe k informaciam)

v podmienkach obce Kanianka

ClL. 1
Uvodné ustanovenia

1) Obec Kanianka ako povinna pravnicka osoba, spristupni informacie o hospodareni s verejnymi

rostriedkami, nakladani s majetkom $tatu a o obsahu, ¢innostiach a plneni uloh vo verejnom zaujme.

2) Ziadatel'om je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora poziadala o spristupnenie informécie.

3) Osoba so zmyslovym postihnutim je osoba nevidiaca, slabozrakd, nepocujiica alebo nedoslychava, ktora
ma preto obmedzen schopnost’ pri dorozumievani.

4) Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatelov pomocou
telekomunikac¢ného zariadenia, najmé prostrednictvom pocitacovej siete Internet.

5) Zverejnenou informaciou je informacia, ktora méze kazdy opakovane vyhladavat a ziskavat, najmi
informacia publikovana v tla¢i alebo vydana na inom hromadnom nosi¢i dat umoziujiicom zapis a
uchovanie informacie, alebo vystavena na uradnej tabuli s moznostou volného pristupu, alebo
spristupnena pomocou zariadenia umoziujiceho hromadny pristup, alebo umiestnena vo verejnej kniznici.

6) Povinna osoba ma teda povinnost spristupnit’ tie informéacie, ktoré ma k dispozicii. Nie je rozhodujuce, ¢i
patri pozadovana informacia kompetencne do ¢innosti povinnej osoby. Podstatné je, ¢i ju ma k dispozicii.
V takomto pripade bude ziadatel'ovi v sprievodnom liste objasnené, Zze pozadovana informéacia nespada do
jej kompetencie, preto nemusi byt aktualna.

CLII
Poskytovanie informacii

1) Informacie o povinnej osobe je povinny poskytovat’ zamestnanec obce vykonavajuci ¢innost’ na referate
podateltia v si¢innosti so zamestnancami vykonavajucimi konkrétnu oblast, z ktorej sa spristupnovanie
informacie pozaduje.

2) Povinne zverejiiované informacie v zmysle § 5 citovaného zakona budu trvalo zverejnené v sidle povinnej
osoby a na vSetkych jej pracoviskach na verejne pristupnom mieste. Tieto informacie budi zverejiované
aj spoésobom umoziujucim hromadny pristup. Za ich zverejiiovanie a v€asnu aktualizaciu je starostom
povereny pracovnik prvého kontaktu.

3) Povinna osoba neposkytne informacie, ktoré¢ su predmetom ochrany utajovanych skuto¢nosti, ochrany
osoby a osobnych udajov, ochrany obchodného tajomstva (§ 8 az 10 zdkona) a obmedzi spristupnenie
alebo informaciu nespristupni, ak budi naplnené ustanovenia § 11 az 13 zakona.

CL 111
Miesto, ¢as a spdsob ziskavania informacii (§ 5 ods. 1 pism. b) zakona)

1) Informacie sa poskytnu Zziadatel'om ustne osobne, telefonicky, pisomne, elektronicky alebo v inej
pristupnej forme, ak ide o osobu so zmyslovym postihnutim, prostrednictvom pracoviska povinnej osoby
Obecny urad Kanianka, 972 17 Kanianka.

2) Osobné a telefonické poskytovanie informacii sa realizuje na obecnom urade Kanianka v ¢ase uradnych
hodin a to:
pondelok, stvrtok — 7:30 — 16:00 h,
streda — 7:30 — 16:30 h,
piatok — 7:30 — 13:00 h;
tel.: 046/5186030, e-mail: obec@kanianka.sk



CL IV
Vyziadanie informacii

1) Ziadost mozno podat’ pisomne, Ustne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky vykonatelnym
sposobom. Preukazanie pravneho alebo iného doévodu alebo zaujmu nahliadnut, robit’ si vypisy, odpisy
alebo képie zo spisov a z dokumentacie nie je Ziadatel’ povinny predlozit. Ziadatel' zaroveti navrhne
sposob, akym mu ma byt inform4cia spristupnena (§ 14 a 16 zékona).

2) Ziadost’ musi mat’ nalezitosti uvedené v § 14 ods. 2 zakona, v opatnom pripade zamestnanec poskytujici
informacie kona v sulade s ustanoveniami ods. 3 § 4 zakona, teda zabezpeci jej zverejnenie inym vhodnym
sposobom, napr. vyvesenim na verejnej tabuli, podl'a charakteru informacii méze byt publikovana v tlaci,
umiestnena na webové stranky povinnej osoby a pod.

3) Ak ide o ziadatela so zmyslovym postihnutim zraku a pozaduje informéciu v pre fiu pristupnej forme,
predlozi pri podani Ziadosti kopiu prislusného typu preukazu obfana s tazkym zdravotnym postihnutim
podla § 16 ods. 3 a 4 zakona.

4) Informacie sa spristupiiujii bez preukazania pravneho alebo iného dovodu alebo zaujmu, pre ktory sa
informacia pozaduje.

CLV
Lehoty na vybavenie

1) Ziadost o spristupnenie informacii musi byt vybavena najneskér do 8 pracovnych dni od podania Ziadosti
alebo odo dna odstranenia nedostatkov ziadosti (§ 14 ods. 2 a 3 zakona, v zneni zakona ¢. 628/2005 Z. z.).

2) Zo zavaznych dovodov mdze byt lehota predizena najviac o 8 pracovnych dni, o musi byt
bezodkladne oznamené Ziadatel'ovi (§ 17 ods. 2 zakona, v zneni zakona ¢. 658/2005 Z. z.).

3) Ak ide o Ziadatel'a so zmyslovym postihnutim zraku a Ziada o informéciu v jemu pristupnej forme, lehoty
uvedené v ods. 1 a 2 sa predlzuju na 15 dni.

CL VI
Vybavenie Zziadosti, vydanie rozhodnutia a opravné prostriedky

1) Ak sa ziadatel'ovi neposkytni pozadované informacie v plnom rozsahu, zodpovedny zamestnanec urobi
rozhodnutie zapisom v spise (§ 18 ods. 1 zakona).

2) Ak sa ziadosti nevyhovie hoci len s¢asti, zamestnanec vyda o tom v lehote 8 pracovnych dni od podania
ziadosti pisomné rozhodnutie (§ 18 ods. 2 az 4 zakona, v zneni zakona ¢. 628/2005 Z. z.).

3) Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’ odvolanie v lehote 15 dni od
dorucenia rozhodnutia alebo uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podla § 17 (§ 19 ods. 1 az 4
zakona). O tomto odvolani rozhodne opravnend osoba v zmysle zakona o slobodnom pristupe
k informaciam a zdkona o spravnom konani.

4) Rozhodnutie o odmietnuti ziadosti mozno dat’ preskumat’ sidom.

ClL vl
Evidencia ziadosti a ihrada nakladov (§ 20 a 21 zakona)

1) Povinna osoba vedie centralnu evidenciu ziadosti, ktora musi obsahovat’ najmi
a) datum podania ziadosti,
b) meno, priezvisko a adresa ziadatel'a
c¢) obsah pozadovanej informéacie
d) sposob podania informacie (pisomne, telefonicky, tstne a pod.),
e) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacie, vydanie rozhodnutia alebo postipenia Ziadosti),
f) datum odoslania informécie. .
Za vedenie centralnej evidencie zodpoveda zamestnanec povinny poskytovat’ informacie.

2) Povinna osoba na thradu materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim
technickych nosiCov a s odoslanim informacie ziadatelovi stanovuje vysku uhrady podla aktualneho
Sadzobnika thrad.

3) Naklady spojené so zabezpecenim pristupnej formy poskytnutia informacie osobam so zmyslovym
postihnutim znasa povinna osoba.



CI. VIII
Zaverecné ustanovenie

1) Zodpovednost za tplné, spravne a v€asné spristupnenie informéacie maju zodpovedni pracovnici podla ¢l.
2 ods. 1.

2) Tieto zasady nadobidaji Gc¢innost’ diiom 06.12.2022.

3) Prijatim tejto smernice sa zruSuje smernica ¢. 1/2008 Zasady slobodného pristupu k informéaciam
v podmienkach obce Kanianka.

V Kanianke, diia 05.12.2022




Priloha k Smernici ¢. 1/2022

Sadzobnik poplatkov za spristupnenie informacii v zmysle zakona 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam
- fotokdpia (resp. tla¢ strany) jednej strany listu formatu 0,20 €
- fotokdpia (resp. tla¢ strany) obojstranne formatu A4 0,40 €

- kdpia (resp. tla¢ strany) jednej strany listu formatu A3 0,40 €

- fotokopia (resp. tla€ strany) obojstranne formatu A3 0,80 €
-zalksCD 2,00 €
Postovné poplatky:

Podl’a platného cennika.



